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Wir suchen per sofort oder nach Vereinbarung  
 

Projektleiter / Sachbearbeiter 100% 
 
Über das Unternehmen: 
Die Firma Keller Klima AG ist ein auf Kälte-, Lüftungs- und Klimatechnik spezialisiertes Unternehmen aus 
dem Berner Mittelland mit mehreren Servicestellen in der Schweiz. 

 
Aufgabenbereiche: 

▪ Projektleitung Baustellen von unseren Kälte-, Lüftungs- und Klimaanlagen  
▪ Offerten erstellen für Reparatur, -Service -und Montageanfragen  
▪ Preisanfragen und Materialbestellungen bei Drittanbietern einholen  
▪ Einsatzplanung / Disposition der Mitarbeiter  
▪ Ferienvertretung von Projektleiterkollege  
▪ Administrative Arbeiten im Zusammenhang mit Offerten, Mailbearbeitungen, Kundenanfragen etc.   
 

Profil/Voraussetzungen: 
▪ Vorzugsweise abgeschlossene Lehre als Kältemonteur/in   
▪ Erfahrung als Disponent/Sachbearbeiter erwünscht aber nicht zwingend  
▪ Wir legen Wert auf eine selbstständige, zuverlässige und belastbare Persönlichkeit 
▪ Teamplayer, Pünktlichkeit,  und pflichtbewusste, selbstständige und mitdenkende Arbeitseinstellung 

runden Ihr Profil ab.  
▪ Büroräumlichkeiten in Wichtrach  
▪ Projektleitung ganze Schweiz  
▪ Führerausweises Kat. B  

 
Was wir bieten: 

▪ Gute Entlöhnung, verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Tätigkeiten mit Eigenverantwortung  
▪ Offene und familiäre Firmenkultur in welcher Teamwork und ein gutes Arbeitsklima gelebte Werte 

sind  
▪ 5 Wochen Ferien und 13. Monatslohn  
▪ Eigenes Firmenfahrzeug  
▪ Jährlicher Teamanlass  

 
Interesse geweckt? 
Dann freuen wir uns, Sie kennen zu lernen! Gerne erwarten wir Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen 
per untenstehendem E-Mail. 
 
Keller Klima AG 
Thunstrasse 41 
3114 Wichtrach 
Telefon: 031 782 05 00 / info@keller-klima.ch 

http://www.keller-klima.ch/
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